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APRESENTAÇÃO

0 Controlador lntemo, em face das atribuições conferidas pelo Decreto Legisla

01/2024,   atendendo  ao   disposto  na  Legislação  vigente,   artigos  31,   70   e

ConstituiçãoFederal,artigos32,35e150daConstituiçãodoEstadodeSãoPaul

comoassimoartigo54,parágrafoúnico,eartigo59,ambosdaLeideResponsabi

Fiscal,  Lei  14.133/2021,  artigo  38,  parágrafo único,  da Lei  709/93,  Comunic

Manuais do  Tribunal  de  Contas do Estado  de  São Paulo,  expede  o  presente

Operativo Anual de Controle lntemo.

Este  instrumento  tem  como  objetivo  o  planejamento  das  atividades  de  au

fiscalização, acompanhamento e monitoramento no âmbito da Câmam Munici

Buritama para oexercício de 2025.

Os  exames  planejados  têm  a  incumbência  de  identificar  e  avaliar  os  res

operacionais na gestão do Poder Legislativo e a sua execução observará os

relevantes  relacionados  à  avaliação  da situação  financeira  e  operacional  a

execução orçamentária e demais atos de gestão, o alcance de resultados e efic

identificar gargalos, pontos falhos, erros ou fiaudes que possam vir a lesar o

prejudicaraAdministraçãodaCâmaraMunicipàldeBuritama.
Em observância ao disposto no item oito do Manual Básico de Controle lnte

TribunaldeContasdoEstadodeSãoPaulo,oplanejamentodotrabalhoaserex

pelo  controle  intemo  tem  como  um  dos  fatores  mais  importantes  ju

planejamentopormeiodoplanooperativoAnual,oquetomaimprescindívels
epublicaçãoparanortearostrabalhosaseremrealizadospelocontroleintemoa

do exercício financeiro.

Assim, por meio das ações previstas neste plano, serão feitas verificações e  av

das diversas atividades realizadas na Câmara Municipal e então colhidas info

dediversosaspectosdaAdministraçãodesseórgãobuscamdoidentificarpossívei

erros,  fraudes e outros riscos de forma a possibilitar ações de prevenção,  co

aperfeiçoamento da gestão. A seleção das áreas  e dos processos  a  serem  ex

auditados,  fiscalizados,  acompanhados  e  monitorados leva  emconsideração

de  materialidade,  relevância,  wlnerabilidade,  criticidade  e  risco,  apontam
do Ministério Públ`---_ -------- S --_   _  _
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qualquer  outro  órgão  de  controle  extemo,  e,  ainda,  as  metas  traçadas  no
Plurianual,naLeideDiretrizesOrçamentáriasenaLeiOrçamentáriaAnual.

Asaçõesempreendidaspelocontroladorintemonoexercíciodesuaflmçãoinstitu

respeitamfases próprias  de trabalho,  correspondentes  a planejamento,  comuni

execução e monitoramento, as quais integrarão projeto de fomalização do resp

fluxograma,  normatização  dos  procedimentos  e  elaboração  de  modelos  de

respectivas peças.

Noprocessodeaprimoramentodasaçõesdecontrole,comvistasalhesimprimir

técnicoeefetivo,adotou-secomorotinaobrigatóriaoprocedimentodemonitor

comtemporalidadeprópriarelativaacadaação.

Considerando-se a ampla gama de fiscalizações e controles exigidos pelo Trib

Contas do Estado de  São Paulo,  foram utilizados critérios diversos para sele

dentre todas as análises e acompanhamentos exigidos, quais seriam as realizad

que condições (universo ou  por amostragem).

CoNSIDERAÇÕEs mlclAls

0 presente plano foi desenvolvido em atendimento ao Manual de Controle lnt

Tribunàl  de  Contas  do  Estado  de  São  Paulo  publicado  em janeiro  de  202

confomidade ao arcabouço jun'dicoAegal aplicável à atividade de contiole inte

0 plano apresenta as principais atividades que o controle intemo pretende exec

longo do exercício. Os trabalhos a serem realizados propiciarão ações preventi

orientação aos diversos depariamentos da Casa Legislativa com o objetivo de as

a   legalidade,     legitimidade,   economicidade,   eficiência,   eficácia,   publici

transparência das  gestões administrativas,  orçamentárias,  finmceiras e p

proporcionmdo ao Gestor a correta e adequada aplicação dos recursos públicos.

ABRANGÊNCIA D0 TRABALH0

As atividades a serem realizadas com base no presente plano abrangem todos os

da Câmara Municipal de Buitama, em caráter único, temporário, definido e

especificamente às ações e exceções que couber.
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Tendoemvi§taovolumedeatividadesaseremexecutadaspelocontroleintemo

instrumento  presta-se  para  determinar  as  áreas  de  atuação,  definindo  inform

necessáriasesuasfontes,astécnicaseprocedimentosdeauditoriaaseremutiliz

consequentementepossíveisachadosquefi]ndamentarãoasconclusõesdeaudito

METODOLOGIA DE TRABALHO

0Controladorlntemoprocederáaexames,inspeções,indagações,observaçõese

procedimentos,  de  foma a conhecer o  ambiente  de controle,  os principais ri
fimcionamentogeraldacâmaraMunicipal.

Asatividadesdeauditoria/fiscàlização,acompanhamentoemonitoramentoobse

asnormasgeraisatinentesaocontroleintemo,tambémopróprioManualdeC

Intemo  do Tribmal de  Contas do Estado de  São Paulo  e  outros atos norma

instruções aplicáveis.

Nodesenvolvimentodasatividadesprevistasnesteplanoserãoobservadasasse
fases:

1.                Planejamento: a programação mensal de trabalho acompanhará o

nesteplanoelevaráemcontaamatrizderiscotraçada,osmacroobjetivosestabe

para  o  exerci'cio,  asdemandas  de  controle  extemo  (sobretudo  TCE-SP  e
levmtamento prévio de dados,  legislação vigente e informações aplicáveis, s

quais serão definidas a extensão dos exames, a metodologia das análises, téc
natureza dos trabalhos a serem executados;

2.                Execução: serão executadas as fiscalizações, acompanhamentos e c

fixados na programação dos relatórios, compostos de levantamento de info

análises de dados, valores e documentos, diligências e trabalho de campo, entr

obtenção de relatórios informatizados, etc., além de eventuais análises em aten

a requisições de controle extemo, denúncias, processos administrativos e outros

3.                Relatório:  após o planejamento e  a execução das análises pertine

controle   intemo,   os   resultados   obtidos,   os   pareceres,   apontamentos   e

recomendações e despachos, serão publicados nos relatórios nos fomatos esta
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pelocontroleintemodeformaquadrimestral.

SELEÇÃO DE AMOSTRAS

Sempre  que  for  operacionalmente  e  economicamente  viável,  o  Controlador  1

procederáaexamesnouniversodedadosdoobjetodecontioleaserauditado.P

em  alguns  casos,  os  procedimentos  de  controle  intemo  deverão  ser  aplicad

amostias do objeto de controle auditado.

Aseleçãodasamosftasdeprocessosadministrativos,empenhos,processoslici

eoutroselementosalvodefiscalização,análise,auditoria,controleeacompanh

levará em consideração  os critérios da materialidade, relevância,  criticidade e

sendo que:

Materialidade:     rçpresenta     o     montante     de     recursos     orçamentário

financeiros/materiaisalocadose/ouovolumedebensevaloresefetivamentegeri

umespecíficopontodecontrole,(midadeadministrativa,sistema,conmto,ati

processo, procedimento ou ação);

Relcvância: significa a importância ou papel desempenhado por uma questão, s

ou unidadeadministrativa em relação à ativídade desenvolvida pela municipalid

ao processo e/ou procedimento realizado por setor da Câmara Municipal de 8

Criticidade: representa as situações cn'ticas efetivas ou potenciais a serem contr

identificadas   em   uma   unidade   organizacíonal   alvo   de   fiscalização.   Trata

composição dos elementos referenciais de vulnerabilidade, das fi.aquezas, dos po

controle com riscos operacionais latentes etc., podendo ser estabelecidos por crit

controle intemo e/ou por conta de apontamentos anteriores de controle intemo e e

Risco: possibilidade de algo acontecer e ter impacto nos objetivos de procedi

processos e ações da Câmara Municipal, sendo medido em termos de consequê

probabilidades.
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Aquamtidadedeamostras-ouatotalidadedosobjetosdeanálise-serãodefinid

acaso,conformeotipodedocumentoouotipodeexameaserrealizado.

OBJETIVOS

De modo geral, as atividades de prevenção, auditoria e acompanhamento do Co

lntemobuscamauxiliaroGestordaCâmaraMunicipalnocumprimentodosobj

emetasinstitucionais,procedimentaiseoperacionais,estabelecidosnaLOA,na

noPPA,pormeiodeanáliseseexamesdosatoseprocessosplanejadoserealizad

AdministraçãodaCâmaraMunicipal,verificandoorespeitoàsnormaseaospri

queregemaadministraçãopúblicqsuaeficácia,probidadeelegalidade.
Portanto,esteplanoobjetivaplanejarasaçõesqueserãorealizadaspelocontrole

aolongodoexercício,emtermosestruturais,operacionaiseinstitucionais,bem

foma como se darão os trabalhos, sua periodicidade, alcance, metodologia e

pontosconcementesàsfiinçõesdocontroleintemo.

C OMPRomsso INSTITUCIONAL

Emcomplementoaosmacrosobjetivos,ocontroleintemosecomprometearea

forma   técnica,    ética,    responsável,    independente    e    imparcial,    os    ex

acompanhamentos propostos, cumprindo assim o papel de atKiliar a administr

Câmara Municipal de Buritama em seutrabalho de gestão.

Da mesma forma, a Controladoria lntema se compromete a tratar de foma c

adequada os dados, infomações, fotos e demais documentos que analisar ou

fisica ou  eletronicainente - bemcomo  a  exarar  despachos,  pareceres  e  con

1evando  em  conta não  só  os  aspectos  formais  relativosàs auditorias, como

aspectos materiais e de conteúdo e ainda preservando as pessoas envolvidas da

maneira possível, ainda que seja necessário informar eventualmente erros, d

ffaudes,  demodo que  a observação técnica prevaleça sempre,  impedindo col

subjetivas, emocionais e adjetivas que possam ampliar as impressões acerca d

apontados.
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cONSIDEmçõES FINAIS

Este Plano  Operativo  Anual  de  Controle  lntemo  apresenta-se como  um  esfor

elaboração   das   ações   de   fiscalização   intema  no   âmbito   do   Poder   Legisl

contemplandoobjetivos,indicadores,metaseaçõesparaoacompanhamentoeexe

estruturada das atividades de auditoria e acompanhamento.

0 plano visa promover o aprimoramento dos trabalhos desenvolvidos pelo co

intemo,somamdoosseusesforçosaosdosdemaissetoresdaCâmaraMunicipal.

ApresenteversãodoPlanodetrabalhonãointencionaesgotaroroldasaçõesa

realizadas pelo Controle htemo, mas vem estabelecer prioridades. Outras açõ

menos  importantes,  apesar de  não  estarem  previstas neste Plano,  continuarã

executadas.

PROGRAMAÇÃO ANUAL

Considerando  o  histórico  de  exames  do  controle  intemo  da  Câmara Munic

Buritama  e  considermdo  o  histórico  de  ocorrências,  apontamentos  e  senten

TribunaldeContasdoEstadodeSãoPauloemrelaçãoàCâmaraMunicipal,oC

Intemo registra a seguinte programação anual das atividades a serem realiza

ResponsávelpeloControlelntemodaCâmaraMunicipaldeBuritamaprevistas

exercício  de 2025, em cumprimento  de  suas  Íúnções  institucionais  e das exi

estabelecidas pela Corte de Contas Paulista em seu Manual de Controle lntem

outras normas e comunicados aplicáveis:
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EXERCÍCIO 2024

ATIVI
DADE

AVALIAÇÃo DA EmcuçÃo FINANCEIRA E
AMENTÁRIA

AcohffANIIAMENTo DE L"nE DE DFspESA CoM
FESSOAL

ADIANTAhffNTOsmRESTAÇÃO DE CONTAS

ALMOXARn:ADO

ANÁLISE ALERTAS TCE/SP

ANÁLISE DAS PEÇAS ORÇAMENTÁRIAS
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ANÁLISEDEEMPENI]OS

CÂMARA MUNICIPAL DE BURI
Estado de São Paulo

CNPJ: 51.102.341/0001-09
EDIFÍCIO VEREADOR "ANTÔNIO DE ALMEIDA

ARQUIVOE"STALAÇÕESFíSICAS

AssrNATURAEpuBLlcAÇÃoRGFEENvloAo

AUDIENCIAS PUBLICAS

ATASDEAUDIENCIASPÚBLICASENVIADASNOAUDESP

COMPBASPORDISPENSA/INEXIGIBILIDADE

CONCILIAÇÃOBANCÁRIA

CONTROLEI)EFÉRIASELICENÇAPREMIO

coNmoLE DE FROTA

PROCFSSOS LEGISLATIVOS

CONTROLEDEPRESENÇAVEREADORES

CONTROLEDOSISTEMADETEIJEFONIAFHA

CRÉDITOS ADICIONAIS /

CUIDADOSNOÚLTIMOANODEMANDATO.

CumRIMENTO DE METAS DÁ LDO

CUMPR]mNTODEMETASDALOA

I)ECLARAÇÃO DE BENS (A"ALIZAÇÃO ANUAL)

DEVOLUÇÕESDEDUODÉCIMOS

ENVIO DA DCTF

ENVIO DA RAIS a3-SOCIAL)

ENV[O DE I)ADOS AO SISTEMA AUDESP

ENVIO DO SICONFI

GESTÃO DE PESSOAL (PROCESSOS EM GERAL)

GESTÃo E FiscALizAÇÂo DE coNmATos

AcoMPANIIAnffNTo DA CoNTABn,IDADE
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ACoMPANHAMEr`rFo DA TESouRARIA

LICTTAÇÕES

Lm«TEs DE GASToS coNSTrrucloNAls

LIMnES DE GASTOS DA IRF

OuvnmRIA

pAT"ÔNIO

PORTAL DA TRANSPARÊNCIA

REcoLHnnNTos DE ENCARGos soCIAIS Ao NSS

REcoLHnvnNTos Ao Rpps

CONIROLE DE RESTOS A PAGAR (QUANDO HOUVER)

Í\`.Benedito.\l`.esRangel`1500-(enti.()-Ii-tjiit.(18)3Ó91-1Z16-Funeà(I8)3Ó`Ji-3182i`3691-22J7-("66-(`I`=P15

t-mail:  camaraburitamaíft`tcrm.com.br  ;  s!:crctariíiídwurit"a+ip.li:g.br /

90-000 -BuritaiTiz` -``Tl

m'.br

Home Page: www.Buritama.sD.leg.br



CÂMARA MUNICIPAL DE BURI
Estado de São Paulo

CNPJ: 51.102.341/0001-09

EDIFÍCI0 VEREADOR "ANTÔNIO DE ALMEIDA

Asatividadesprogramadasdeverãoserdesenvolvidaspelocontroleintemocomb

dadosdisponibilizadosnossistemasinformatizadosoficiais,eapartirdeoutrosmé

de  levantamento  de  dados  e  informações,  sejam  digitais  ou  em  documentos  fi

através de diligências in loco, quando necessário.

As diversas atividades programadas poderão ser realizadas por amostragem, co

exemplo  a análise  de  empenhos,  ou em  alguns  casos,  a análise  será no univer

ocorrências, como no caso das licitações e contratos.

Asatividadesqueenvolvemanálisesquantoaoscuidadosnoúltimoanodemand

AdministradordaCâmaraMunicipaldeBuritama,porlógica,sóocorrerãoacada

acompanhandooprazodemandatodoPresidentedoLegislativo.

ACOMPANHAmNTO E MONITORAI\fflNTO

0  planejamento  das  atividades  de  monitoramento  consignado  no  presente pl

consubstanciaráconfomeatabelaacima.comasrnetodologiasusuaisdocontrole

e  publicará  além  dos  relatórios  periódicos  quadrimestrais,  relatórios  mensais

julgar necessário,

OmENTAÇÕEs

Comoobjetivodesubsidiarogestorparaacorreçãoderumos,ocontroleintemo

elaborar orientações e recomendações por meios de pareceres e relatórios awlsos

do tema, quando julgar necessários, nas atividades programadas neste Plano

Controle lntemo.

ENCERRAMENT0

Ao longo do exercício, as atividades e o cronograma de execução dos trabalhos

sofier alterações em fimção de algum fator que inviabilize a sua realização, tai

trabalhos  especiais,  treinamentos  (cusos,  congressos  e  capacitações),  atendim

Tribunal de Contas do Estado ou outro órgão de controle extemo, assim como ati

não previstas.

0 resultado das atividades do Controle lntemo será levado ao conhecimento do Pr

da  Câmam  para  que  tome  conhecimento  e  adote  as  providências  que  se
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necessárias. As constatações,recomendações e pendências farão parte dos relatóri

Controle lntemo.

Em atendimento ao estipulado pelo egrégio Tribunal de Contas do Estado de São

o controle intemo apresentou o Plano Operativo Anual de 2025, e assume desd

obrigaçãodecumpriraprogramaçãoapresentada.

Buritama, 14 de Janeiro de
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