Governo do Municipio de Buritama

Paco Municipal “Nésio Cardoso”
CNPJ 44.435.121/0001-31

ANEXO II1
DA LEI MUNICIPAL N.° 3.096/2006
(a que se refere o artigo 42, do Projeto de Lei Complementar n. 01/2018)

QUADRO DE ATRIBUICOES DOS CARGOS DE LIVRE PROVIMENTO EM COMISSAO

CARGO: DIRETOR EXECUTIVO | CODIGO:

Descri¢ao detalhada:

- executar a politica administrativa e financeira do SAAEMB;

- atender a convocagdo da Camara Municipal para prestar esclarecimentos a respeito da autarquia;

- enviar ao Prefeito, a fim de que sejam encaminhados 4 Camara Municipal as diretrizes orgamentarias, o
orgamento anual e o Plano Plurianual da Autarquia, nos prazos previstos em lei;

- encaminhar a Camara e Prefeitura até o dia 20 (vinte) do més subsequente, O balango mensal com
relagdo das despesas realizadas;

- depositar as disponibilidades de caixa da autarquia em instituigdes financeiras oficiais;

- subscrever atos e regulamentos referentes a autarquia;

- administrar os bens da autarquia, responsabilizando-se pela sua guarda e conservagao;

- submeter a apreciagdo do Prefeito os pedidos de abertura de créditos adicionais suplementares;

- decidir sobre processos encaminhados a0 SAAEMB, de interesse de municipes e servidores;

- exigir na aprovagdo de loteamentos € arruamentos, reservas de areas para passagem de canalizagdo
plblica de agua e esgoto, dentro das normas legais;

- assegurar a preservagdo do manancial e manter suas aguas e niveis de qualidade boa para o consumo ¢
volume ideal;

- nomear comissao de licitagdes, conforme determina a legislagao;

- submeter a aprovagdo do Prefeito Municipal, os valores ou reajustes de tarifas e eventuais taxas a serem

cobradas pela utilizagdo dos seus servigos, bem como, os valores das parcelas que couberem as partes
pela execugdo de obra sob o regime de contribui¢do de melhoria;

- exercer a cooperagdo geral das atividades da autarquia;
- reportar-se diretamente ao Chefe do Poder Executivo so
- promover a colabora¢do com o0s demais 6rgdos da Administragao
plano de agdo do governo;

- promover reunides com 0s ¢

atividades do SAAEMB;
- nomear seu substituto eventual, o qual devera ser escolhido dentre os Chefes de Diviséo do SAAEMB;

- responder pela prestagdo das contas do SAAEMB perante o Tribunal de Contas do Estado de Séo Paulo;
- fazer cumprir a legislagdo em vigor nas licitagdes feitas pelo SAAEMB;

- dirigir, orientar, controlar e fiscalizar o SAAEMB;
- representar 0 SAAEMB, em Juizo ou fora dele, pessoalmente ou por procuradores constituidos ou

contratados;
- admitir, contratar, promover,
- autorizar a realizacdo de licitagdes, ajustes

prestag@o de servigos do SAAEMB;
- assinar contratos, acordos, ajustes e autorizagdes relativas a execugdo de obras e outros servigos e

fornecimento de materiais e equipamentos necessarios ao SAAEMB, e autoriza respectivo
, para

bre as atividades desenvolvidas pelo SAAEMB;
Municipal, para fiel cumprimento do

hefes de divisio e chefes de segdo, para aprimorar ¢ entrosar todas as

movimentar, punir, demitir ¢ dispensar o pessoal do SAAEMB;
e acordos para fornecimento de materiais e equipamentos ou
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pagamentos;
- promover a colaboragdo com a Unido e o Estado, entidades publicas ou privad
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obras e servigos;
- autorizar a aliena¢do de materiais e equipamentos desnecessarios ou inserviveis;

- movimentar as contas bancarias em nome do SAAEMB, em conjunto com 0O Tesoureiro, e/ou

responsavel pelo ato;
- executar todas as demais tarefas que forem determinadas pelo Superior Imediato.

Especificagdes:
Escolaridade: Ensino Superior Completo

CARGO: CHEFE DA DIVISAO ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA | CODIGO:

Descric¢io detalhada:

_ centralizar as fungdes de protocolo e registro do SAAEMB;

- elaborar, sistematizar, registrar e expedir atos emanados pelo SAAEMB;

- centralizar os servicos e assuntos pertinentes ao recebimento, sele¢do, admissdo, movimentagéo,

treinamento e regime juridico do pessoal;
- centralizar os servicos e assuntos relativos a padronizagdo, aquisi¢ao,
todo material pertencente a0 SAAEMB;

- proceder ao tombamento, registro, inventario e prote¢ao de bens do SAAEMB;
- organizar o registro contabil do SAAEMB;

- proceder ao cadastramento dos consumidores, bem como, o |

tarifas, taxas e demais receitas do SAAEMB;
- secretariar o Diretor Executivo em reunides, tomando as medidas cabiveis p

guarda, controle distribuigéo de

angamento, arrecadagdo e fiscalizagdo de

ara registro, anotagdes €
preparag@o de atos;
- receber, examinar, informar, ou autuar € encaminhar processos dirigidos ao Diretor Executivo;

- subscrever juntamente com o Diretor, as resolucdes, atos e portarias;
- promover a apuragio de mérito dos servidores para efeitos de promogao;

- assinar a folha de pagamento do pessoal;

- assinar a carteira de trabalho e identidade funcional dos servidores na falta da Chefia da Secdo de
Recursos Humanos;

- vistoriar todo o expediente diario e qu
- assinar boletins diarios da Tesouraria e bancos;
- assinar cartdes de ponto dos servidores;

- assinar rescisdes de contratos de trabalho;
- receber e examinar todas as correspondéncias recebidas pelo correio, estabelecimento e outros;

- redigir, preparar, fazer digitar qualquer documento a ser assinado pelo Diretor Executivo e tomar

providéncias para sua conveniente expedigdo;
- coordenar a elaborag@o da proposta orgamentaria, j

e envia-los ao Diretor Executivo;
- manter atualizado o arquivamento de documentos € correspondéncias recebidas e expedidas;

- expedir certiddes de atos e peti¢des desde que requeridas para fins de direito determinado;
- promover a publicag@o de atos oficiais;
- desempenhar as atividades que lhe sejam con

natureza dos servigos sob sua responsabilidade;
- supervisionar e manter a frota de veiculos sob sua responsabilidade;
- executar todas as demais tarefas que forem determinadas pelo Superior Imediato.

aisquer documentos a serem assinados pelo Diretor Executivo;

untamente com o Chefe de Servigo da Contabilidade

feridas por instrugdes superiores ou que lhe decorram de
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Especificacoes: .
Escolaridade: Ensino Médio Completo ou Superior Completo ra )
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CARGO: CHEFE DA DIVISAO DE SANEAMENTO E MEIO AMBIENTE | CODIGO:

Descric¢io detalhada:
- supervisionar, coordenar e orientar tecnicamente os trabalhos de captagdo, adogdo, tratamento, analise e
distribuicdo de agua potavel, atendendo as determinagdes dos 6rgdos competentes;

- planejar, preparar e fazer executar medidas da racionalizagdo de servigos;

- proceder as medidas que permitam a distribui¢do de agua potéavel ao nivel da demanda;

- promover as operagdes de recebimento, armazenamento e tratamento de dgua captada pelas estagoes €
adugdo;

- atender as reclamagdes dos servigos, bem como, tomar as providéncias de sua al¢ada;

- propor a escala de férias dos servidores lotados na sua Divisdo para a aprovagdo da Diretoria Executiva;

 vistoriar os locais utilizados para operagdo de captagdo de agua;

- supervisionar a limpeza publica, a coleta de lixo domiciliar e infectante;

- manter e controlar o uso do aterro sanitario dentro das normas exigidas pelos 6rgdos ambientais e de
saude;

- coordenar a coleta, transporte e tratamento de residuos sélidos;

- supervisionar os trabalhos realizados pelo Centro de Educagdo Ambiental;

- elaborar relatérios e estatisticas dos servigos executados na sua area de atuagdo;

- desempenhar atividades que lhe sejam conferidas por instrugdes superiores ou qu
natureza dos servigos sob sua responsabilidade;

- supervisionar os servigos de limpeza de reservatorios
- fiscalizar o trabalho de pessoal sob sua responsabilidade;

- supervisionar e manter a frota de veiculos sob sua responsabilidade;

- executar todas as demais tarefas que forem determinadas pelo Superior Imediato.

e lhe decorram da

de agua e controle de valores presentes nas redes;

Especificagoes:
Escolaridade: Ensino Médio Completo ou Superior Completo

-
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CARGO: CHEFE DA DIVISAO DE OBRAS E MANUTENCAO | CODIGO:

Descri¢do detalhada:
- opinar sobre 0s projetos de arruamento e loteamento;
- atender as reclamagdes dos usudrios e consumidores sobre o mal funcionamento dos servigos, bem

como tomar providéncias cabiveis de sua alcada;

- supervisionar todas as obras de interesse da Divisao;

- encaminhar a Se¢do de Cobrangas, nos prazos fixados os dados necess
a0s usuarios;

- planejar, participar, preparar € fazer executar medidas de racionalizagdo de servigos;

de férias dos servidores lotados na sua Divisdo, para aprovagao da

arios para cobranga de servigos

- propor a aprovagdo de escala

Diretoria Executiva;
- controlar o plantdo do SAAEMB, a fim de atender as emergéncias nos finais de semana e ap0s o horario

de expediente;

- estudar, projetar, ¢ coorde
Obras, Redes e Mecanica Automativa e Industrial;

- supervisionar e manter a frota de veiculos e maquinas sob sua responsabilidade;

- desempenhar atividades que lhe sejam conferidas por instrugdes superiores ou que lhe decorram da
natureza dos servigos sob sua responsabilidade; Wil
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- fiscalizar o trabalho do pessoal sob sua supervisao;
- executar todas as demais tarefas que forem determinadas pelo Superior Imediato.

Especificagdes:

Escolaridade: Ensino Fundamental Completo
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JUSTIFICATIVA

Senhor Presidente:
Nobres Edis:

Vimos & presenga de Vossa Exceléncia e Eminentes Pares, para solicitar-lhe as providéncias
necessarias no sentido de fazer realizar uma Sessdo Extraordinaria visando a apreciagdo do
incluso PROJETO DE LEI N°. 01/2018, cuja ementa ¢ a seguinte: “DISPOE SOBRE A
REORGANIZACAO DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE BURITAMA, ESTADO DE SAO PAULO, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS?”, que ora submetemos a apreciagéo desta Egrégia Casa de Leis, com fulcro
nas disposi¢des constantes do Regimento Interno da Camara, solicitamos que a presente
proposi¢do seja tramitada em CARATER DE URGENCIA/URGENTISSIMA.

Trata-se de proposi¢ido com o intuito de proceder a reestruturagio administrativa do Municipio
de Buritama, em que pese a extingdio e criagdo de cargos, com 0 fito de atender o interesse
publico, bem como cumprir os efeitos do acoérddo prolatado na Agdo Direta de
Inconstitucionalidade promovida pela Procuradoria Geral do Estado (Autos n.° 2117968-
27.2017.8.26.0000), datado de 18 de Outubro de 2017, através do qual o Egrégio Tribunal de
Justi¢a proferiu o Acérddo no com a seguinte decisdo: AFASTARAM A PRELIMINAR E
JULGARAM A ACAO PROCEDENTE EM PARTE, COM MODULACAO, V.U.

Portanto, resta a alternativa, neste momento de revisar toda aquela legislagdo para ajustar todas
as atribui¢des dos Departamentos Municipais, bem como da estrutura organizacional existente, e,
alinhavar de vez a supressdo dos termos dos cargos que foram mencionados na pega vestibular,

e, cuja decisdo foi destacada acima.

Alerte-se, igualmente, que também encontra em curso junto ao Juizado de Direito da 2* Vara da
Comarca de Buritama, o Processo digital n. 1002300-59.2016.8.26.0097, da A¢éo Civil Publica
_ Direito Administrativo e outras matérias de direito publico, em que figura como autot' o
Ministério Publico do Estado de Sdo Paulo e como requerido o Municipio de Buritama, o qual,
conforme r. despacho de fls. 776/777, foi determinado se aguarde a publicagdo oficial .0
transito em julgado da decisdo colegiada proferida pelo Egrégio Tribunal de Justi¢a do Estado.de
Sdo Paulo, na ADI n. 2117968-27.2017.8.26.0000 (progesso supra citado), tal como requerido
pelo Ministério Publico, juntando ads autos, oportunamernte, a respectiva certiddo.

fw
\ &

Isto posto, certos e convicfos de que este frojeto | de Lei representa os anseios deiéfta
municipalidade, aguardamos/que Vossa Exceléntia ¢ emnentes pares possam 0 estar analisando,
com a costumeira justica, € Serd, com certeza objetg/de gprovagdo por esta Egrégia Casa de Leis.

Atenciosamente.
DOS SANTOS
FONICIPAL
Avenida Frei Marcelo Manilia, 700 8) 3691-9200 — CEP 15290-000 — Buritama — SP
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